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Agregar un nuevo inquilino

Para agregar un nuevo inquilino, seleccionar Inquilinos = Datos de Cuentas. En
la pantalla, presionar Nuevo y seleccionar Tipo de cuenta = Cliente. Luego, completar

los datos requeridos. Finalmente, presionar Guardar.

Albertengo Lisandro 53
Aldo Rinesi Leonor Solan P
Andrenacci Juan Manuel Tipo Cuenta Cliente a Lista de precios | !
Aramendi Gustavo
Baleani Ezequiel Denominacién  ZAGA
Betiana Betig R o
Bianchini Aldo Direccién CALLE 52 Alura 592 Piso Dpto
Buyatt Agustina
Calandra Anabel Localidad ¥ nuevaLoc CP 2600
Caprin Alba
Carella Chiara Provincia Santa Fe Santa Fe
Caslellarin Regina -
Collo Mauro | | Tetétoncs 5493665588 ]
Cristales Fraccaro SA.

| Damiani Claudia Email MMMM@gmail com

‘ Dariozi Evelin
Diaco Raul Condicién VA | Consumidor Final ) Pae W[5 Lmbesade P
DiazRene
Distefano Ma. Florencia DNl 555855 ( Consultar Padedn AFIP
Evelyn Acuza
Ezequiel Kappes.

Propiedades
Para acceder al sector de Propiedades, dirigirse en el menu a

Propiedades/Liquidaciones o al boton 1 . En la pantalla se puede visualizar un listado

de las propiedades. Las que aparecen en rojo, tienen contratos vencidos.

D |Calle |Amra  [Piso  |Dpto  |Local |Lote | Localidad | Venc. 44 D 38
45 Iriondo 1298 Rosario  10/2019 4
46  Kentucky Club de Campo 351 Funes 07/2020 N Calle Mendoza
47  Kentucky Club de Campo 514 Funes. i —
32 Larrea 1225 00 o1 Rosario  12/2020 it e Atura 3602 Piso 00 Dpto
33 lLarrea 1225 00 02 Rosario  01/2021 - g = —
34  Larrea 1225 00 03 Rosario  02/2020 Local 01 Lote
35 Larrea 1225 oo 04 Rosario  01/2021
36 Larrea 1225 00 05 Rosario__11/2020 oot Localldad. | Rosarto
39 Mendoza 3602 oo 02 Rosario  01/2021 santa
40 Mendoz 3602 00 Lk Rosano 03/2021 i =
41 Mendoza 3602 0o 04 Rosario  01/2021 -
42 Mendoza 3602 00 05 Rosario  01/2021 = Comentario
. 3

2_Bee - pas 3 v ) (T oona ) ] oo
Inguilino [E] Impuesto i (E & 1°venc i
Desde (000000 Hasta | 999999 | Importe Alg | (S e (=) @zven o
D | Inquilino | Mes | Importe Alg |EmviMail |, | | concesto | Importe & 3*venc "
1186 Riqueime Cintia Mayo 2019 30150.00 s1 - Saldo Anterior 0

.
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Alta Propiedad

Para dar de alta una nueva propiedad seleccionar Nuevo y completar con los datos

requeridos. Presionar Guardar.

=]0]X]
..... D
Calle SARMIENTO
Altura 555 l Piso . Dpto
Local Lote
Localidad SANTA IS
Provincia SANTAFE
Comentarig
_ Nuewo J| W sorar | Guardar ]
=l s M 19 Vane

Buscar propiedad

Para buscar una propiedad por Calle, seleccionar Buscar por Calle y escribir la

calle deseada en el recuadro superior.

También es posible buscar por ID, proximos a vencer o pendientes de enviar

Email.

(%] Datos de Propiedades

Fuscar por | Calle X LA'.l_/ |
ID | Calle Altura Piso | Dpto Local Lote Localidad | Venc. =1 B
45 Iriondo 1298 Rosario  10/2019 ST
46 Kentucky Club de Campo 351 Funes 07/2020 i Y
47 Kentucky Club de Campo 514 Funes
32 Larrea 1225 0o 0 Rosario 12/2020
33 lLarrea 1225 00 02 Rosario  01/2021
24 Larrea 1225 00 03 Rosario 02/2020

Agregar inquilino a una propiedad

Para agregar un inquilino a una propiedad, seleccionar la propiedad y presionar
F1 en el casillero Inquilino. En la pantalla, podré buscar el inquilino deseado y debera
completar la fecha de inicio y finalizacion del contrato. Finalmente, completar el importe

del alquiler y presionar el boton +.



Software ZAGUINUS — Manual del usuario ZAGUINUS
Informatica

WPP Juan Ignacio 5493462634827 / WPP Mauricio 5493584497807

L ] Ll [ rwewe ) ig Dunen o gy wusue
Inguiling 53| ZAGA =3 |m[3@ @ 1*venc T
Desde 112020 Hasta | 102022  ImporieAlg = 50.000,00 ts=J | | (= @ zven o
D | Inquitino | Mes | Importe Alg |EnviéMail | .| | Concepto | importe ) 3*venc 4

Saldo Anterior 0

Intereses o [ #venc "

Alquiler [] o

@ svenc L

 — G wowo D @

Desde 000000 Hasta | 999999 ImporteAly e (=) @zven 1

| Envié Mail || Concepto | Importe
NO e Saldo Anterior

0
0
0

Dar de alta impuestos

Para dar de alta un impuesto, dirigirse a Varios = Impuestos Definidos.

En la pantalla, presionando el boton Nuevo, es posible agregar un nuevo impuesto.
Completar el casillero con la denominacién y seleccionar el tipo: si varia de mes a mes
(todos los meses el sistema preguntara cual es el importe), si es fijo mensual (el importe
se repetird cada mes) o fijo bimestral (cada dos meses el sistema agrega el importe

automaticamente). Finalmente, presionar Guardar.

B

Adelante alquiler A D
Aguas

::as Per?odo 2 Denominacion [|mncualauiera |

Chip Ascensor .
EPE Tipo [‘.'ana mes ames ﬂ

Estacionamiento
Expensas v| P sormar [IJMHEW]

R et

Agregar un impuesto a un inquilino

En la pantalla de Propiedades, es posible seleccionar un inquilino y agregar a su
pago, ademas del alquiler, el impuesto que corresponda. Para eso, se debe seleccionar un

impuesto, especificar el monto a pagar por el mismo y presionar el boton +.
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Una vez agregados todos los impuestos, es posible imprimir la liquidacion para

enviarle al inquilino el importe que le corresponde abonar.

Impuesto | API El @ 1*venc 05112020 5000000
e —
L=

) venc  10/112020  50.750,00

B *venc 15112020 5151125

@ evenc 20112020 5228392

53.068,18 !

ORIGINAL
EMPRESA DEMO |_X LIQUIDACION ALQUILER
N° 00001252
DOMICILIO: Uruguay 2408 Fecha: 01/11/2020
TELEFONOS: 03462455588
CONDICION IVA: Responsable Inscripto CUIT: 30-99999999-0

Inquilino: ZAGA
DNI: 555555
Condicién IVA: Consumidor Final

Propiedad: SARMIENTO 555

Conceptos [ Vvencimientos
Saldo Anterior 0,00 1° Venc: 05/11/2020 50.700,00
Intereses 0,00 2° Venc: 10/11/2020 51.460,50
Alquiler 50.000, 00 3° Venc: 15/11/2020 52.232, 41
ARI 200,00 4° Veno: 20/11/2020 53.015,89
Aguas 500,00 5° Venc: 25/11/2020 53.811,13
TOTAL: 50.700,00

DATOS PARA LA -] DE LA
La sera al pie del camién.

Reclamo de mercaderia hasta 24hs.

Tasa de interés

Para agregar una tasa de interés por el vencimiento de un pago, acceder a Varios

—> Tasa de interés. En la pantalla, completar con el porcentaje de interés diario deseado.
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] Tasa de interés diaric &3

INTERES DIARIO USADO PARA CALCULAR
LOS IMPORTES DE LOS VENCIMIENTOS

Interés diario

XD | *

ﬂ Guardar | [ @Cerrﬁ:-l

Puede acceder a mas informacion siguiendo el link:

ZAGUINUS Propiedades (Parte 1)

Cobranza de alquileres

Acceder al icono de Caja Registradora | “%|.Enla pantalla, podra ver un listado
de los inquilinos que estén pendientes de cobrar. Es posible también buscar por nombre

completando el casillero de Inquilino al cliente deseado.

Para registrar el pago de un inquilino, seleccionar el cliente y completar los datos
del margen inferior de la pantalla: fecha de cobro, detalle, importe (puede ser que abone

todo el pago o una parte) y vencimiento.
Finalmente, presionar Guardar.

Aclaracion: Si el inquilino paga un importe menor al que le corresponde, se debe

presionar Guardar Pago Parcial para finalizar la operacion.


https://www.youtube.com/watch?v=McJWZZMTEcY
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=2 Cobranza de Alquileres BEa8
Mes | Noviembre .'} Afio | 2020 .v] Inquiling | z3gs
Mostrar | Pendiente de Cobrar ¥ -l
IN® Lig. | Inquilino | Propiedad | 1°Venc 2°Venc. 3*Venc. 4*Venc. 5*Venc. | Cobrado | VencPagado l
1276 ZAGA SARMIENT.. 10700.00 10967.50 11235.00 11502.50 11770.00 0.00 0
PENDIENTES DE COBRAR: § 10.700,00

FechadeCobro  4/1172020 Detalle  Importe Vencimiento | 1°Venc. v

Puede acceder a mas informacion siguiendo el link:

ZAGUINUS Propiedades (Parte 2)

Movimientos de cuenta inquilinos

Para acceder a esta seccion, dirigirse a Inquilinos = Movimientos. En la pantalla,

posicionarse sobre el recuadro superior izquierdo y presionar F1 para seleccionar un

inquilino. Luego, al seleccionar la fecha y presionar Consultar, se genera un resumen de

cuenta que puede imprimirse presionando el boton Imprimir para entregarlo al inquilino.

@ Movimentos g Cuen nancs ]
F1 21 Baleani Ezequie 01/0112000 04112020 | || Q Gonsuitar | I = Imprimir ‘

Fecha | Detalle Debe Haber | Saldo |

01/06/2018 TGI 218,27 6.717,68 ]

01/0672018 API 87,00 6.804,68

01/0672018 Expensas 636,00 7.440,68

01/0672018 TRANSF. BCO. FCES 7.441,00 -0,32

01/07/2018 Alquiler E. Zeballos 394  6.500,00 6.499,68

010772018 AGUAS 56543 7.065.11

01/07/2018 TGI 227,05 7.292,16

8 Expensas 588,00 7.980,16

184 8 Transf Bco. Frances 8.141,00 822197

20/07/2018 Intereses 4*venc. 24181 8097

01/08/2018 Intereses mes anterior 2,50 8356

01/08/2018 Alquiler E. Zeballos 394  6.500,00 6.58356

01/08/2018 TGI 227,05 6.810,61

01/0872018 API 100,00 691061

01/0872018 Expensas 701,00 761161 o

25RO Interases 5°uenc 309.0A 792067 L1



https://www.youtube.com/watch?v=Hayhwpxj2I8

